Veiller sur vous qui veillez sur le Ciel

Tutoriel ASAP -
Vérifier ses donnéees SIRh
Avancement INGENIEUR

DIVISIONNAIRE

Acceder a ’application SIRh

L’accés a |’application SIRh n’est possible que depuis un poste informatique
. relié au réseau DGAC, en Intranet.

Il faut d’abord accéder au portail SESAME, en tapant dans un navigateur l’adresse
https://auth.sigp.aviation-civile.gouv.fr/

L’acces s’effectue au moyen des identifiants (login et mot de passe) Angélique (les
mémes que ceux utilisés pour la messagerie professionnelle).

= Portail
== d'acces authentifié ==
aux applications
SESAME

Aide | Mentions légales
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https://auth.sigp.aviation-civile.gouv.fr/

Le portail SESAME donne ensuite accés a différentes applications. Cliquer sur ’icone
SIRh (en bas de |’écran) :

Applications

Il est possible que les identifiants Angélique soient a nouveau demandés avant de se
connecter a SIRh.
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Etape 1 : Vérifier ses données
administratives

Une fois connecté a ’application SIRh, la page d’accueil s’affiche. Il faut ouvrir ’onglet
« plus de démarches » pour faire apparaitre le menu « données administratives ».

<« C A hp irh.aviation-civil /app)/ ndexhtml#/syd A Y5 = @ & -

s coordonnées postales (étranger)

O~
@ Mes coordonnées postales (France)

Prochains avancements d'échelons

stratives
@ CET & Temps de travail
@ Calendrier de la mobilité
@ Résultats de la mobilité
@ Liste des candidatures effectives
@ Recherche d'AVE et candidature
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Le menu « données administratives » affiche différentes rubriques : identité de ’agent,
situation de l’agent, positions, congés, carrieres, affectations, fonctions
complémentaires, qualifications statutaires et ancienneté. Il est possible de visualiser
toutes les rubriques en utilisant ’ascenseur (a droite de la page).

Données administratives

Données administratives

# Identité de I'agent

Matricule de 'agent [N
Nom de ragent (N

1 Situation de I'agent

situation de Iagent [ NEEEEEN
catégorie de f stvaton [N

ETAPE 1 : Vérifier ses données de carriére (et en prendre une copie)
Au moyen de ’ascenseur, aller jusqu’a la rubrique « carriere » puis cliquer sur le lien
« voir toute la carriere ».

Carrigre principale/secondaire [N
Date defet de carricre [ [ IR
<o
Grade
Date de début de grade NN
£chelon (I
Chevron
Date de I'echelon (NN
Qualite [

Carriére principale/secondaire 1

Date d'effet de carricre NN

corps [N

Grade NSNS
Date de début de grade (NNNNNNNNN
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SIRh affiche alors sous forme de tableau l’ensemble des données de carriere, a savoir
tous les grades et tous les échelons depuis ’entrée a la DGAC.
A Il faut faire une copie d’écran (ou une photo) de cette page pour pouvoir la
A mettre en piéce jointe du formulaire de mandatement du SNCTA pour la
campagne d’avancement.

Données administratives

Détail de la carriére

Nom -\
Identifiant de I'agent _

1 Historique de la carriére

Date d'effet Date de fin Corps Grade Echelon Chevron Qualité statutaire Indice brut Indice majoré
- o - - Tiderre _
- - i - - T _
- - fena _ - Tl _
- - o - - e _
- - o - - i _

Pourquoi les données de carriére sont-elles importantes pour les avancements ?
Ces données sont utilisées par l’administration afin de déterminer les conditions de
reclassement dans le grade d’ingénieur divisionnaire.

Que faire en cas d’erreur ou d’omission ?
Contacter sans délai son service local des ressources humaines (désormais rattaché au
SIR du service) afin de demander la correction de U’erreur ou de [’omission. En cas de
difficulté, contacter la cellule ASAP a asap@sncta.fr.
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Etape 2 : Vérifier ses données Licence

Depuis la page d’accueil de ’application SIRh, se rendre dans le menu « Licences de
controle ».

SIRh affiche alors les différents éléments connus concernant la Licence européenne de
controleur de la circulation aérienne.

A\ Il faut faire une copie d’écran (ou une photo) de la rubrique « mention
) d’unité » de cette page pour pouvoir la mettre en piéce jointe du formulaire
—  de mandatement du SNCTA pour la campagne d’avancement

Licences de contréle

Pourquoi les données de Licence sont-elles importantes pour les avancements des
ICNA?

Pour les ICNA, les données relatives a l’obtention de la premiere mention d’unité

finale (MU_ZZ) (et, dans le cas des approches de groupe A, la mention d’unité

intermédiaire LO) permettent a l’administration de vérifier U’éligibilité pour un

avancement au grade d’ingénieur divisionnaire ainsi que la date correspondante.

Que faire en cas d’erreur ou d’omission ?
Contacter sans délai son service local des ressources humaines (désormais rattaché au
SIR du service) afin de demander la correction de U’erreur ou de I’omission. En cas de
difficulté, contacter la cellule ASAP a asap@sncta.fr.
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